
CÓMO FIRMAR LA MATRÍCULA Y REMITIRLA AL CENTRO 

Preparamos esta guía para todas aquellas personas que tengan dudas sobre cómo firmar la matrícula. 
La forma más sencilla es desde un ordenador, aunque se puede hacer igualmente desde un dispositivo móvil. 
Existen 3 formas posibles de firma: 

1) A través del “Panel de Firma” de Acrobat Reader 

En caso de no tenerla, nos bajaremos la aplicación de “Acrobat Reader” del siguiente enlace: 

https://get.adobe.com/es/reader/ 

Una vez instalada, abriremos el PDF que queremos firmar (tendremos una copia de la matrícula en el email 
que marcamos como “Tutor Legal 1” en la matrícula en caso de no haberlo descargado al finalizar el proceso. 
Una vez abierto el documento con el Acrobat Reader,  veremos una pestaña que dice “FIRMAR” 

 

Y al presionarla, seleccionaremos “Rellenar y Firmar” 

 

Del nuevo panel que aparecerá, presionamos “FIRMAR” 

 

Y si es la primera vez que lo hacemos, tendremos que “Agregar Firma” 

 



Seleccionamos “Dibujar”, y con el propio ratón o el dedo (en caso de móvil/Tablet) podremos dibujar la 
firma y dejarla almacenada si queremos 

 

Y ya podremos arrastrarla para dejar firmados documentos. Se pueden tener varias firmas en el equipo: 

 

 

Guardar el documento y remitir al centro el PDF a través del enlace especificado en el correo. 

2) Imprimiendo la Matrícula (el documento PDF), firmándolo con bolígrafo y tomando una 
fotografía de la hoja con las firmas.  

Una vez tengamos la fotografía almacenada en el dispositivo, remitir a través del mismo enlace dicha 
fotografía al Centro 

3) Mediante Firma Digital 

Para ello, necesitaremos tener la aplicación “AutoFirma” instalada en el equipo, así como los Certificados 
Digitales correspondientes para firmar. Podremos bajarla a través del siguiente enlace: 

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html 

Una vez la tengamos instalada en el equipo, daremos con el botón derecho sobre el PDF de la matrícula y 
nos aparecerá la siguiente opción 

 



Al seleccionarlo, nos aparecerá lo siguiente. Marcamos la opción de hacer la firma visible: 

 

Nos vamos a la página 2 y marcamos el sitio donde queremos que aparezca la firma: 

 

Y le damos a “Siguiente” 



En la última ventana, dejamos toda la configuración tal cuál y le damos a “Aceptar” 

 

Nos aparecerá un listado con todos los Certificados Digitales instalados en el equipo. Seleccionamos con 
cuál firmar, y guardamos el PDF con el nombre y ruta que queramos. El documento ya estaría firmado. 

Una vez la matrícula esté firmada (de cualquiera de las 3 formas), la remitiremos a la siguiente dirección: 

http://iesmrodrigo.ddns.net/matriculas/index.php/matriculasfirmadas 

 


