COMO FIRMAR LA MATRICULA Y REMITIRLA AL CENTRO

Preparamos esta guia para todas aquellas personas que tengan dudas sobre como firmar la matricula.
La forma mas sencilla es desde un ordenador, aunque se puede hacer igualmente desde un dispositivo movil.
Existen 3 formas posibles de firma:

1) Através del “Panel de Firma” de Acrobat Reader
En caso de no tenerla, nos bajaremos la aplicacién de “Acrobat Reader” del siguiente enlace:

https://get.adobe.com/es/reader/

Una vez instalada, abriremos el PDF que queremos firmar (tendremos una copia de la matricula en el email
gue marcamos como “Tutor Legal 1” en la matricula en caso de no haberlo descargado al finalizar el proceso.
Una vez abierto el documento con el Acrobat Reader, veremos una pestafia que dice “FIRMAR”
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Los abajo firmantes declaran ser conocedores de todos los tramites explicados en este
proceso de matriculacidén, y mediante las siguientes firmas declaran estar de acuerdo
con ellos. Asi mismo, el remitente sera responsable de la veracidad de los datos

consignados.

Con la firma de la presente matricula, los padres o tutores legales conocen que deben
hacerse cargo de los gastos en los desperfectos del material y las instalaciones del
centro ocasionados por un mal uso.

FIRMA DEL TUTOR LEGAL 1 FIRMA DEL TUTOR LEGAL 2

Y al presionarla, seleccionaremos “Rellenar y Firmar”
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Del nuevo panel que aparecera, presionamos “FIRMAR”
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Y si es la primera vez que lo hacemos, tendremos que “Agregar Firma”
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Seleccionamos “Dibujar”, y con el propio ratéon o el dedo (en caso de mévil/Tablet) podremos dibujar la
firma y dejarla almacenada si queremos

24

Texto Dibujar magen

uis

U Borrar

Guardar la firma

Y ya podremos arrastrarla para dejar firmados documentos. Se pueden tener varias firmas en el equipo:
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Guardar el documento y remitir al centro el PDF a través del enlace especificado en el correo.

2) Imprimiendo la Matricula (el documento PDF), firmandolo con boligrafo y tomando una
fotografia de la hoja con las firmas.

Una vez tengamos la fotografia almacenada en el dispositivo, remitir a través del mismo enlace dicha
fotografia al Centro

3) Mediante Firma Digital

Para ello, necesitaremos tener la aplicacion “AutoFirma” instalada en el equipo, asi como los Certificados
Digitales correspondientes para firmar. Podremos bajarla a través del siguiente enlace:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez la tengamos instalada en el equipo, daremos con el botén derecho sobre el PDF de la matricula 'y
nos aparecera la siguiente opcién

Abrir con Adobe Acrobat
Imprimir
[} Editar con ApowerPDF
& Generar huella digital con AutoFirma
& Firrnar con AutoFirma
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Al seleccionarlo, nos aparecera lo siguiente. Marcamos la opcién de hacer la firma visible:

N:\Usuario\Sergio\Escritorio\ffexport-pdf-20230506174821-871796745...

Informacion del documento:
Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha dltima modificacién: 8 de mayo de 2023 12:06
Tamario: 89 KB

Configuracion de firma:

Formato: Firma PDOF

* [ Hacerla firma visitle dentro del PDF

[ ] Ingertar una marca visible dentro del PDF
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Nos vamos a la pagina 2 y marcamos el sitio donde queremos que aparezca la firma:
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Y le damos a “Siguiente”



En la ultima ventana, dejamos toda la configuracion tal cual y le damos a “Aceptar”

Imagen de firma:

Examinar “ Limpiar J

Texto de la firma:

Firmado por $33SUBJECTCMNES el dia $5SIGNDATE=dd/MMyyyyEE con un
certificado emitido por $8ISSUERCMNES
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[ Restaurar configuracion por defecto J [ Aceptar J | Cancelar |

Nos aparecera un listado con todos los Certificados Digitales instalados en el equipo. Seleccionamos con
cual firmar, y guardamos el PDF con el nombre y ruta que queramos. El documento ya estaria firmado.

Una vez la matricula esté firmada (de cualquiera de las 3 formas), la remitiremos a la siguiente direccién:

http://iesmrodrigo.ddns.net/matriculas/index.php/matriculasfirmadas




